
指定申請に係る提出書類について（第１号訪問事業）

番号 提出書類 留意事項 備考

1 指定申請書(様式第1号)

2
第1号訪問事業所の指定に係る記載事
項(付表1)

3 登記事項証明書又は条例等 ･条例にあっては､公報の写し

4
従業者の勤務の体制及び勤務形態一
覧表(指定を受ける予定月のものを記
載)

次の書類を添付すること
･資格証の写し(ｻｰﾋﾞｽ提供責任者・訪問介護員)
･職員の採用が分かる書類(雇用契約書等の写し)
･雇用保険被保険者証の写し
･事業所･施設に係る組織体系図

参考様式1

5 管理者経歴書 ･ｻｰﾋﾞｽ提供責任者のみ提出 参考様式2

6 事業所の平面図
･事業所の平面図に各室の用途及び面積を記載すること
･当該事業の専用部分と他の共用部分を色分けする等により使用
関係を分かりやすく表示すること

参考様式3

7 設備･備品等に係る一覧表 参考様式5

8 運営規程

9
利用者からの苦情を処理するために講
ずる措置の概要

参考様式7

10 誓約書 参考様式9-4

11 事業所の位置図

12 事業所の写真

･外観及び内部(設備基準で義務付けられた設備､備品等)が分か
る写真
・指定の設備基準として規定されている事項を確認するためのも
のに限り提出

13 非常災害対策に関する具体的な計画
･消防計画及び風水害､地震等の災害に対処するための計画書を
提出

14 重要事項説明書 ･重要事項説明書のひな形

15 契約書 ･利用者との契約書のひな形

16 事業所のﾊﾟﾝﾌﾚｯﾄ ･法人全体又は事業所単体のﾊﾟﾝﾌﾚｯﾄを作成している場合に提出


